附件2：科研类总工程师、副总工程师设岗标准与职责

	项目
	总工程师
	副总工程师

	设备一般管理
	总值：3000万元以上

管理：及时建帐，固定资产帐物相符率等于100%；低值耐用品帐物相符率大于90%。
	总值：2000万元以上

管理：及时建帐，固定资产帐物相符率等于100%；低值耐用品帐物相符率大于90%。

	设备技术管理
	1.及时维护、保养，及时排除和查找出仪器设备故障，以确保仪器的正常运转和设备完好率大于90%；

2.对仪器的一般故障能够进行处理，对一些无法解决的问题能够及时与公司厂家联系解决。
	1.及时维护、保养，及时排除和查找出仪器设备故障，以确保仪器的正常运转和设备完好率大于90%；

2.对仪器的一般故障能够进行处理，对一些无法解决的问题能够及时与公司厂家联系解决。

	设备使用管理
	1.制订和更新实验室管理制度及仪器设备操作规程。
2.大型仪器设备使用遵守规章制度，功能利用齐全，利用率80% 。
	1.制订和更新实验室管理制度及仪器设备操作规程。
2.大型仪器设备使用遵守规章制度，功能利用齐全，利用率80%。

	实验室管理
	1.实验室安全制度健全（含三废处理、生物、放射安全；三防措施），无事故，实验室能长期保持整洁。

2.保证实验室及设施的正常运转。
3.及时订购实验药品和材料，实验准备工作充分。
	1.实验室安全制度健全（含三废处理、生物、放射安全；三防措施），无事故，实验室能长期保持整洁。

2.保证实验室及设施的正常运转。
3.及时订购实验药品和材料，实验准备工作充分。

	实验档案收集与管理
	1.建立、建全实验室仪器设备的档案，收集运行记录、实验记录等资料。

2.填报或审查相关报表并为其真实性负责
	1.建立、建全实验室仪器设备的档案，收集运行记录、实验记录等资料。

2.填报或审查相关报表并为其真实性负责

	实验教学
	1.协助任课教师完成研究生实验仪器与应用课程的实验教学，并提供仪器、试剂保障。
2.为研究生完成学位论文提供仪器设备保障和技术指导。
	1.协助任课教师完成研究生实验仪器与应用课程的实验教学，并提供仪器、试剂保障。
2.为研究生完成学位论文提供仪器设备保障和技术指导。

	实验室建设和实验室开放
	1.实验室建设：新增设备选型、调研、论证、验收，实验（仪器）室环境改造；所购置仪器设备具有先进性和实用性；

2.实验室开放管理: 确保重点实验室和仪器对外开放，实现资源高度共享，提高仪器设备使用效益；
	1.实验室建设：新增设备选型、调研、论证、验收，实验（仪器）室环境改造；所购置仪器设备具有先进性和实用性；

2.实验室开放管理: 确保重点实验室和仪器对外开放，实现资源高度共享，提高仪器设备使用效益；

	技术队伍管理与培训
	管理：负责技术人员设岗、岗位职责制订及监督实施；负责实验室技术人员的业务培训和考核工作，制订培训计划、方案。

培训：指导和培训实验室技术和仪器管理人员，保证实验室设施和仪器设备的完好和正常运转；举办与仪器设备功能开发、应用有关的学术讲座；负责安排科教人员和研究生上机培训。
	管理：负责技术人员设岗、岗位职责制订及监督实施；负责实验室技术人员的业务培训和考核工作，制订培训计划、方案。

培训：指导和培训实验室技术和仪器管理人员，保证实验室设施和仪器设备的完好和正常运转；举办与仪器设备功能开发、应用有关的学术讲座；负责安排科教人员和研究生上机培训。

	科研工作
	1.负责并指导实验技术人员开发仪器设备功能和创新实验方法。
2.协助科研人员开发和发掘仪器的新功能，建立新的实验方法。
3.积极承担与实验仪器管理、开发和创新实验方法相关的科研课题。

4. 能对实验室主任的决策起参谋作用，并协助其开展与中心发展有关的研讨活动等。
	1.负责并指导实验技术人员开发仪器设备功能和创新实验方法。
2.协助科研人员开发和发掘仪器的新功能，建立新的实验方法。
3.积极承担与实验仪器管理、开发和创新实验方法相关的科研课题。

4. 能对实验室主任的决策起参谋作用，并协助其开展与中心发展有关的研讨活动等。


